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	АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	03.12.19
	№
	2274
	

	
	

	г. Ленинск-Кузнецкий
	

	
	

	О внесении изменений в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 20.01.2015 № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»
	

	
	


В целях обеспечения доступности и качественного предоставления муниципальной услуги, необходимых организационных и информационных условий предоставления муниципальной услуги, приведения предоставления муниципальной услуги в соответствие с действующим законодательством в сфере образования п о с т а н о в л я ю:

1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», утвержденный постановлением администрации Ленинск–Кузнецкого городского округа от 20.01.2015 № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»:

1.1. В пункте 2.1 слова «среднего (полного) общего образования» заменить словами «среднего общего образования».
1.2. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Перечень документов, представляемых родителями (законными представителями) детей, для получения муниципальной услуги
2.6.1. Прием граждан в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Образовательная организация может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.
2.6.2. Для зачисления ребенка в первый класс образовательной организации представляются следующие документы:
 заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей;
родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

 Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению предоставлять иные документы.
2.6.3. Для зачисления ребенка во второй – девятый классы представляются следующие документы: 
заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 

личное дело; 

документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей. 

Исходная организация выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:

личное дело обучающегося;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

Требования о предоставлении других документов в качестве основания для зачисления обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом из исходной организации не допускается. 

Указанные документы предоставляются вместе с заявлением о зачислении ребенка в образовательное учреждение и документом (оригиналом), удостоверяющим личность одного из законных представителей либо личность совершеннолетнего.

Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организацию.

2.6.4. Для зачисления ребенка в десятый – одиннадцатый классы представляются следующие документы:

заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 
личное дело; 
документ, удостоверяющий личность одного из законных представителей; 

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

 аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

2.6.5. В случае зачисления ребенка в десятый – одиннадцатый классы в рамках одного образовательного учреждения представляются следующие документы: 

заявление о зачислении ребенка в десятый – одиннадцатый классы образовательного учреждения по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту; 

аттестат об основном общем образовании установленного образца.». 

1.3. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. Родителю (законному представителю) выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме в образовательную организацию, о перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов в организации, и печатью образовательной организации.

Организация конкурса или индивидуального отбора при приеме граждан для получения общего образования в образовательных организациях, реализующих образовательные программы основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или профильного обучения, допускается в случаях и в порядке, которые предусмотрены законодательством Кемеровской облас- ти – Кузбасса.
Организация конкурса или индивидуального отбора при приеме граждан для получения общего образования в образовательных организациях, реализующих образовательные программы основного общего и среднего общего образования с дополнительными предпрофессиональными образовательными  программами в области физической культуры и спорта, осуществляется на основании оценки способностей к занятию отдельным видом искусства или спорта, а также при отсутствии противопоказаний к занятию соответствующим видом спорта.».

1.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8. Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную организацию по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 68 Федерального закона от 29.12.2014 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются непосредственно в управление образования администрации Ленинск–Кузнецкого городского округа.».

1.5. Подпункт 3.1.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.1. Прием и регистрация заявления о зачислении ребенка в образовательную организацию
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в образовательную организацию. 

При личном обращении родители (законные представители) детей должны предъявить один из пакетов документов:

в соответствии с подпунктом 2.6.1 – в случае подачи заявления о зачислении ребенка в первый класс;

в соответствии с подпунктом 2.6.2 – в случае зачисления ребенка во второй – девятый классы;

в соответствии с подпунктами 2.6.3 и 2.6.4 – для зачисления ребенка в десятый – одиннадцатый классы.

При предоставлении полного пакета документов руководителем образовательной организации издается приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение.». 

1.6. Подпункт 3.1.2 изложить в следующей редакции:

«3.1.2. Принятие решения о зачислении ребенка в образовательную организацию или об отказе в зачислении ребенка в образовательную организацию и информирование о результате предоставления муниципальной услуги

В случае принятия решения о зачислении ребенка в образовательную организацию руководителем организации издается приказ в течение семи рабочих дней после приема документов.

Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и соответствующих документов с указанием даты зачисления и класса.

В случае отсутствия мест в образовательной организации родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию обращаются в управление образования администрации Ленинск–Кузнецкого городского округа для получения информации о наличии свободных мест в других образовательных организациях.». 

1.7. Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» изложить в новой редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.8. Приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» изложить в новой редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
2. Разместить постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа в информационно-телекоммуникационной сети          «Интернет».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы    Ленинск-Кузнецкого городского округа по социальным вопросам Е.Н.Сидоренко.

Глава Ленинск-Кузнецкого 

        городского округа                                                                                           К.А.Тихонов
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к постановлению администрации

Ленинск-Кузнецкого городского

	округа от 03.12.2019   № 2274


	«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»


Информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах учреждений образования
	№

п/п
	Полное наименование

образовательного учреждения
	Адрес учреждения
	Телефон

учреждения
	Е-mail учреждения
	Сайт

учреждения


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 1
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1»


	652523,

г.Ленинск-Кузнецкий,

пр-т Текстильщиков, 4/3
	8(38456)

2-09-57;

8(38456)

2-19-40
	shlm2002@mail.ru
	schoollen-kuz.ru

	2. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 2»


	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,
 ул. Энгельса, 2
	8(38456)

5-36-98;

8(38456)

3-17-34
	school2lnk@mail.ru
	school2lnk.ru

	3. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 3»


	652519,

г.Ленинск-Кузнецкий,
 ул. Суворова, 131
	8(38456)

3-99-07;

8(38456)

5-47-53
	school_3_2007@mail.ru
	school3lk.ucoz.ru

	4. 
	Муниципальное автономное нетиповое общеобразовательное учреждение «Лицей № 4»
	652515,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. Шевцовой, 2, пом.2
	8(38456)

7-30-13;

8(38456)

7-62-20
	lklitsey@yandex.ru
	lk4.ru

	5. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа № 6»
	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,

пр-т Кирова, 33
	8(38456)

3-37-89;

8(38456)

3-38-90
	internat-6@mail.ru
	shkola6lnk.ru

	6. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 7»
	652519,

г.Ленинск-Кузнецкий, 
пер. Челюскина, 20
	8(38456)

2-78-39;

8(38456)

5-33-95
	chkola07@mail.ru
	chkola07.ru

	7. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов № 8»
	652523,

г.Ленинск-Кузнецкий,

б-р Химиков, 7/1
	8(38456)

2-80-93,

8(38456)

3-66-07

8 (991) 371-97-70

приемная директора

 (на время ремонта)
	school8lk@mail.ru
	school8-lk.ru

	8. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 12»
	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,

пр-т Дзержинского, 29,

652502,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. Садовая, 84
	8(38456)

7-40-38;

8(38456)

7-40-76,

8(38456)

7-07-09

8(38456)

5-34-72
	12gimnaziya@inbox.ru; gimnazia12@rambler.ru
	gimnazia12.ru

	9. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 15»


	652552,

пос. Никитинский, 
ул. Поселковая, 16, пом.2
	8(38456)

5-47-40;

8(38456)

5-47-41
	lkschool15nik@yandex.ru
	lkschool15.kuz-edu.ru

	10. 
	Муниципальное бюджетное нетиповое общеобразовательное учреждение «Гимназия    № 18»


	652515,

г.Ленинск-Кузнецкий, 
ул. Пушкина, 9
	8(38456)

7-24-19;

8(38456)

7-03-31
	mou_gimn18@mail.ru
	lk-gimnaziya18.ru

	11. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 19»
	652509,

г.Ленинск-Кузнецкий, 
ул. Лесной городок, 31,

652509,

г.Ленинск-Кузнецкий, 
ул. Рылеева, 39
	8(38456)

3-76-53,

8(38456

2-33-73

8(38456)

7-20-19
	mouschool_19@mail.ru
	school19lk.ucoz.ru

	12. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 20        им. В.М.Елсукова»
	652507,

г.Ленинск-Кузнецкий,

пр-т Ленина, 46
	8(38456)

2-83-21;

8(38456)

3-25-03
	shkola20tel@mail.ru
	shkola20-lk.ucoz.ru

	13. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 33»
	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,

пр. Кирова, 4
	8(38456)

5-20-29;

8(38456)

5-19-67
	lkshcool33@mail.ru
	lkschool33.kuz-edu.ru

	14. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 37»
	652519,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. 7 Ноября, 1А
	8(38456)

3-92-82;

8(38456)

4-02-12
	school37lk@mail.ru
	37школа.рф

	15. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 38       им. С.В.Кайгородова»
	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. Суворова, 3
	8(38456)

7-50-39;

8(38456)

5-41-79
	shk38lk@mail.ru
	sch38.gd66.ru

	16. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 42»
	652519,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. Глинки, 1
	8(38456)

5-45-41
	school42lk@yandex.ru
	school42lk.ru

	17. 
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 73»
	652500,

г.Ленинск-Кузнецкий,

ул. Вокзальная, 30
	8(38456)

3-00-14,

8(38456)

7-24-31
	moyschool73@yandex.ru; moyschool73@rambler.ru
	shkola73lnk.edusite.ru


».

   Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого

городского округа по социальным вопросам                                                   






             Е.Н.Сидоренко 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	к постановлению администрации

Ленинск-Кузнецкого городского

	округа от 03.12.2019   № 2274


	«ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»


ФОРМА

Директору 
фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя) обучающегося

зарегистрированного по адресу
адрес проживания

телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка (сына, дочь, опекаемого) 

____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество ребёнка

в ________ класс по программе_________________________________________________ 

Дата рождения_______________________________________________________________
Место рождения______________________________________________________________
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЯХ)

Отец:                                                               Мать:
Фамилия_________________________        Фамилия_______________________________

Имя_____________________________         Имя___________________________________

Отчество (при наличии)                                 Отчество (при  наличии)

__________________________________      _______________________________________
С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом, с образовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлены:
____________________________________________________________________________

Согласны/не согласны (нужное подчеркнуть) на обработку персональных данных родителей (законных представителей).
Согласны/не согласны (нужное подчеркнуть) на обработку персональных данных ребенка.
Обязуемся выполнять обязанности родителей (законных представителей), установленные в нормативной базе учреждения.
К заявлению прилагаем:

1. Свидетельство о рождении ребенка (копия).                          ________________________
                                                                                                           подпись заявителя
2. Свидетельство о регистрации по месту жительства (копия)________________________
                                                                                                            подпись заявителя
3. Прочие документы:

__________________            _____________________                    _____________________
               дата                                             подпись заявителя                                           расшифровка подписи
__________________            _____________________                    _____________________
               дата                                             подпись заявителя                                           расшифровка подписи
Регистрационный № заявления: ________________».
   Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого 

городского округа по социальным вопросам                                                   Е.Н.Сидоренко

